INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO NIEVES CORTES PICON
PROCESO DE CONTRATACION MENOR A 20 SALARIOS MINIMOS
GIRON
FECHA: Septiembre 20 de 2022

INVITACION A PRESENTAR PROPUESTAS

CONVOCATORIA DE VEEDORES

La suscrita representante legal convoca a la Ciudadania para conformar los respectivos comités de Veedurias
Ciudadana, a efectos que desarrollen control social sobre la etapa pre-contractual, contractual y post-
contractual.

PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el
hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcién” a través de los nimeros telefénicos
(1)5601085,(1)5624128, via fax nimero telefénico (1) 5658671; linea transparente del programa, a los nimeros
felefénicos 9800-91 30 40 o (1) 560 75 56, correc elecirdnico, en la direccién: webmasteraaticorrupcion.gov.co,
al sitio de denuncias del programa, en la pagina de intermet www.anticorrupcidn.gov.co; correspondencia o
personaimente en la direccion: Carrera 8 N. 7-27 Bogota.

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Segin Articulo 50. Numeral 8o. Del Decreto 4791 de 2008, Reglamentario de la Ley 715 de 2001.
Reglamentado en Manual de Contratacién aprobado para la vigencia.

1. OBJETO DE LA INVITACION:

La Institucién Educativa, Seleccionara medianie el presente proceso de coniratacion la propuesta més
favorable para contratar:

SUMINISTRO DE TONER GENERICO PARA LAS FOTOCOPIADORAS RICOH AFICIO MP301 Y
FOTOCOPIADORA KYOCERA EKOSYS M3655idn UBICADAS EN LAS SEDES A "PRNCIPAL" Y B "LAS
ROSITAS" DEL COLEGIO NIEVES CORTES PICON DE GIRON - SANTANDER.

2. .CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

El contratista debera cumpilir en su fotalidad con las siguientes especificaciones técnicas, el contratista que no
cumpla con tedas las caracteristicas minimas solicitadas se considerara como no habilitado:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
TONER GENERICO PARA
1 FOTOCOPIADORA KYOCERA ECOSYS 23
M3655idn
2 TONER GENERICO PARA T
FOTOCOPIADORA RICOH AFICIO MP 301

3. .VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION:
3.1. PRESUPUESTO OFICIAL.

Para ia presente contratacién La institucién Educativa cuenta con un presupuesto oficial de acuerdo al estudio
de mercado (incluido IVA y demas impuestos, tasas, retenciones y contribuciones que se causen por el hecho
de su celebracion, ejecucion y liquidacién) por la suma de:

VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2.897.700
DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA'Y SIETE MIL
VALOR EN LETRAS DE C.D.P. SETECIENTOS PESOS.

El Presupuesto Oficial se encuentra soportado en el certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de Disponibilidad Prasupuestal No 040

CODIGO DEL PRESUPUESTO 2.1.2.02.01.003-1

MATERIALES Y  SUMINISTROS-Cortinas,
Papeleria y Utiles de Escritorio, Elementos de
Feireteria, Material de Fontaneria, implementos
deportivos
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3.2. ANALISIS DEL MERCADO

El estudic del mercado para determinar el valor del servicio objeto del presente procesc de seleccidn, fue
adelantado por la Por la Pagaduria de la Institucién.

De Conformidad con lo anterior, dentro del cual se realizé un anélisis de costos del sector tomando como
referentes precios del mercado {cotizaciones anexas a ia guia ejecutiva), contemplando el valor de los
impuestos, retenciones y demas gastos que representz la Contratacién con Entidad publica, de lo cual se
obtuvo como precio promedio del mercado, la suma de:

DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS PESOS.

4. FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA.

4.1. PARTICIPANTES: Para poder participar en el presente proceso de seleccién objetiva, se requiere ser
Persona Natural o Persona Juridica, nacional o exiranjera, y/o Consorcio o Unién Temporal, o cualquier tipo
asociativo reconocido por la ley, legalmente capaces que cumplan con las condiciones de participacién que se
indican en la presente Invitacién Puablica.

4.2. REQUISITOS HABILITANTES:
4.2.1 ASPECTOS JURIDICOS DEL PROPONENTE.
e Propuesta econtmica

e (Cedula de ciudadania

e Certificado de existencia y representacion legal cuando el oferente sea una persona juridica,
expedido con una fecha no mayor a 30 dias. La actividad Econdmica registrada en en dicho certificado
debe ajustarse al objefo del contrato a celebrar.

e Manifestacion expresa de no estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, por
parte de la entidad y/o su representante legal, las cuales estan contenidas en el articulo 8 de 1a Ley 80 de
1993, adicionado por el articulo 18 de la ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes.-

e Certificacion y acreditacion del pago de parafiscales. Cuando el proponente sea una persona natural
debera acreditar el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral, tales como salud, pensidn.
Tratandose de personas juridicas se debe acreditar una certificacion suscrita por el representante legal o por el
revisor fiscal, en los términos sefialados por el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y 828 de 2003.

e Certificado de antecedentes disciplinarios de la procuraduria general de la nacién que registre que el
oferente no posee inhabilidades ni sanciones vigentes.

e Certificado de antecedentes fiscales
e Certificado de antecedentes judiciales

e Registro Unico Tributario expedido por la DIAN. La actividad Econémica registrada en el Rut debe ajustarse
2l objeto del contrato a celebrar.

e Fotocopia de la libreta militar para varones menores de 50 arios.

PARA PROFESIONALES ADJUNTAR:
e Hoja de vida
e Acreditar Titulo Profesional

DESCUENTOS A PRACTICAR:
Estampitlas Departamentales - PRO-UIS 2%
Estampillas Departamentales - PRO-HOSPITALES 2%

ORDENANZA (12 DE 2005 (Gobernacién de Santander) 10% (sobre estampillas departamentales)

Los descuentos municipales a que haya lugar

Ofros Recaudos PROANCIANO 3%

Otros Recaudos INDUSTRIA Y COMERCIO 1%

Ofros Recaudos PRO CULTURA 2%

Otros Recaudos PRO DEPORTE Y RECREACION 2,5%

Otros Recaudos CONTRIB.CELEBRACION EN CONTRATOS 3%

RETENCION EN LA FUENTE A QUE HAYA LUGAR
Retencién en Compras declarantes el 2.5%
Retencién en Compras no declarantes 3.5%
Retencién por Servicios No declarantes 6%
Retencién por Servicios Declarantes 4%
RETENCION DE IVA 15%
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4.2.2 Se deberd anexar ademds copia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la oferta, certificado de

antecedentes fiscales y disciplinarios del oferente expedido por la Contraloria General de la Repiiblica,
Procuraduria.

4.2.3 Acreditacion de la existencia y la representacién legal.

Los proponentes que tengan la calidad de personas juridicas deberan presentar ef certificado de existencia y
representacion legal, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha del cierre
del presente proceso, cuyo objefc social tenga relacion directa con el presente objeto contractual, el
representante legal de la entidad debe estar facultado para presentar la propuesta respectiva y celebrar y
ejecutar el contrato objeto del presente proceso de seleccién.

En caso que el Representante Legal tenga limitada la facultad para contratar debe presentarse el Acta de Junta
de Socios o de los miembros del consorcio o unién temporal, segin el caso, en la cual conste la autorizacién

para proponer, celebrar vy ejecutar el conirato por la cuantia determinada en esta invitacion y en los estudios
previos.

Propuestas Conjuntas: Para el caso de los consorcios o uniones temporales, se debe presentar el certificado
de existencia y representacion legal de cada uno de los miembros del consorcio ¢ unidn temporal, dicho
certificado debera contener los mimos requisifos establecidos en la presente invitacién Publica, el objeto social
o actividad comercial de cada uno de los integrantes debera estar relacionado con el objeto de la presente
convocatoria, so pena de rechazo de la propuesta, y el termino de expedicién del certificado de existencia y

representacién legal no podra ser superior a freinta (30) dias calendaric contados a partir de la fecha del cierre
de! presente proceso de seleccion.

4.24 Documento de constitucién del consorcio o unién temporal.

El proponente con la oferta, deberd anexar un documento suscrito por todos los integrantes de fa forma
asociativa escogida, o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de la
unién temporal o el consorcio, segiin corresponda a uno u ofro, y que contenga como minimo lo siguiente:

a. ldentificacién de cada unc de sus integrantes.

h. Designacion del representante, sus facultades y limitaciones

c. El objete del Consorcio o de 1a Unién Temporal

d. Indicacion de la participacién porcentual de cada unc de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e. Duracion de la forma de asociacion escogida, la cual no podra ser inferior al lapso comprendido entre la
fecha de entrega de la propuesta y un (1) afio después de finalizado el contrato objeto del presente proceso de
seleccion.

f. La indicacion que ninguna de los integrantes podrd ceder su participacion en el Consorcio o Unién Temporal,
ni a los demds participantes, ni a terceros, sin autorizacion previa del Departamento.

En el evento que el Consorcio o Unién Temporal actle por intermedio de apoderado, a la propuesta debera
acompanarse el poder debidamente autenticado, conferido a quien vaya a representar al consorcio o unién
temporal, con facultades amplias y suficientes para obligar al mismo.

Los proponentes consorciados © en unién temporal deberan tener en cuenta que, de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 70. de Ia Ley 80 de 1993, Ia adjudicacién del contrato coniieva a la responsabilidad
solidaria por su celebracién y ejecucion. Celebrado el conirato no podra haber cesién del mismo entre quienes
integran el consorcio o unidn temporal.

4.2.5 Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el estado.

Para el caso de las personas juridicas el representante legal, deberd presentar una declaracién en la cual
conste que ni el, ni la persona juridica, ni los miembros de la junta directiva se encuentran inmersos en alguna
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el estado de acuerdo a la
Constitucion vy la ley, en el mismo sentido el proponente persona natural debera aportar dicha declaracion bajo
les mismos pardmetros sefialados en el presente numeral.

4.2.6 Certificacién de pagos al sistema de seguridad social y de aportes parafiscales.

Pagina 3



El proponente debera acreditar que se encuentra a paz y salvo durante los dltimos seis (6) meses en el pago de
los aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asf como los propios del Sena, ICBF y
cajas de compensacion familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de fa
Ley 789 de 2002 y articulo 9 de la Ley 828 de 2003. Dicha acreditacién se hara mediante certificacién expresa
suscrita por el revisor fiscal o por el representante iegal segin corresponda de conformidad con ia ley.

Para el caso de los consorcios y/o uniones temporales el presente requisito deberd acreditarse de manera
individual y cumplir con los requisiios sefialados en el pamafo anterior, y en casc de ser persona natural
mediante el correspondiente recibo de pago o copia de las planillas de pago, certificade de la contraloria
general de la Republica, Cerlificado de la procuraduria y certificado de antecedentes judiciales.

5. EXPERIENCIA MINIMA

Para la Acreditacién de la Experiencia especifica del presente proceso, el proponente ¢ unc de los miembros
del consorcic o unién temporal, debera acreditar la experiencia con MINIMO DE UN ANQ confrato celebrado
con Entidades del estado y/o privadas, en el cual cuyo objeto similar.

En el caso que la experiencia relacionada en las certificaciones o documentacién presentada haya sido
adquirida en calidad de consorcio o unién temporal; se considerara segun el porcentaje de participacion, lo que
debera manifestarse expresamente en |2 propuesta y adiuntar el documento respectivo de la constitucion del
consorcio o unidn temporal que acredito la asociacién respectiva.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por 12 entidad contratante. No se
tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de coniratos, excepto que estén acompariadas del
acta de liquidacion, o actas de recibo final, o de un documento en el que ceriifigue el cumplimiento a
satisfaccion.

Dichas certificaciones deberan presentarse debidamente firmadas por las personas autorizadas e incluir por lo
menos la siguiente informacion:

OONembre de la Empresa ¢ Entidad contratante Nombre o razén social de coniratista
OOCargo De ia persona que certifica

O0ONuamero del contrato (Para empresas oficiales)

0O0Que el objeto certificado se encuentre relacionado con la presente contratacidn
OOValor del contrato

10Fecha de iniciacién

O OFecha de entrega y/o terminacién

6. CUMPLIMIENTO DE ILAS CONDICIONES TECNICAS : La Institucion Requiere contratar:

SUMINISTRO DE TONER GENERICO PARA LAS FOTOCOPIADORAS RICOH AFICIO MP301 Y FOTOCOPIADORA KYOCERA
EKOSYS M3655idn UBICADAS EN LAS SEDES A "PRNCIPAL" Y B “LAS ROSITAS" DEL COLEGIO NIEVES CORTES PICON DE
GIRON - SANTANDER.

Para la ejecucién del objeto del presente proceso de seleccién el contratista debe tener en cuenta lo siguiente:

1.Los proponentes deben cotizar elementos de excelente calidad, de marcas reconocidas a nivel nacional; que
cumplan con las especificaciones exigidas por la Institucion.

2.Entregar los bienes anteriormente referenciados en las cantidades descritas.
3. El Contratista se compromete a entregar los productos, en la cantidad y calidad que describa en la cferta.

7. CRONOGRAMA DEL PROCESO
 INDICE EVENTO PLAZO LUGAR
FECHA DE INICIO Septiembre 20 de 2022 Oficina de Pagaduria

Se solicite esta h d
PLAZO PARA PRESENTAR |soiciaics en com decuments, en orginal on

PROPUESTAS FECHA DE  [sobre cerado, debidemente foliado, seranf Oficin@ de Pagaduria

1 tregados en la oficina de pagaduria de faj € la Institucion
CIERRE DE LA ten!:;ﬁtuciézshasta fas 5::1& pm. cel dia de clerre! Educativa
CONVOCATORIA de esta convocatoria, que es el dia:
FECHA DE CIERRE Septiembre 22 de 2022 Oficina de Pagaduria
2 PLAZO PARA EVALUAR Septiembre 23 de 2022 Oficina de Recloria
TRASLADO DE EVALUCION z . .
DE PROPUESTAS Septiembre 23 de 2022 Oficina de Pagaduria
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4 OBRSESS\?E(?BNQS Septiembre 23 de 2022 Oficina de Rectoria

Se firma el contrato dentro de los tresf Oficina de Pagaduria
ADJ%%:?%?%DEL dias siguientes a la evaluacion y sej de la Institucién
{legalizara. Educativa

8. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.
Para ia ejecucién del objeto del presente proceso de contratacién, LA INSTITUCION EDUCATIVA
estima un plazo, contados a partir de la fecha del acta de iniciacion del conirato de 03 dias.

8. DISPONIBILIDAD DE RECURSOS.

LA INSTITUCION EDUCATIVA cuenta con el certificado de disponibilidad de Tesoreria para atender el gaste
gue se derive del presente proceso de seleccién incluido el Impuesto al valor agregado (IVA), asi:

DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS PESOS.

10. FORMA DE PAGO.

La Insfitucién educativa pagara el vaior del contrato del objeto contractual, Asi: el 100% del valor del contrato
a la terminacion del contrato previa enfrega a2 entera satisfaccion por parte del Supervisor previa la presentacién
de la corespondiente factura y/o orden de pago, previo recibo a entera safisfaccién de la Institucién, debiendo
el contratista aliegar los documentos necesarios para el diligenciamiento de la respectiva de pago.

11. CAUSALES QUE GENERARIAN RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA DECLARATORIA DE DESIERTO
DEL PROCESO.

Una propuesta serz admisible cuando haya sido presentada oportunamente v se halie ajustada a los términos
del presente proceso contfractual.

Se considera ajustada, la propuesta gue cumpla todos v cada uno de los reguisitos establecidos y &l
proponente no se halle incurso en ninguna de las causales de rechazo establecidas expresamente en este
documento, ni comprendida en uno de los siguientes casos:

a) Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

b) Cuando el Valor Bésico total sea superior al 100% del Valor total Oficial indicado en este documento; o
cuando no se sefiale el Costo Basico de la propuesta.

¢) Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el Proponente, por sf o por interpuesta
persona, en Consorcio, Unién Temporal o individuaimente.

d) Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos exigidos en este documento o
cuando contengan defectos insubsanables generadores de rechazo.

e} Cuando no se suscriba la Carta de Presentacién de la Propuesta por la persona natural Proponente o por el
Representante Legal de la Sociedad proponente.

g) Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se presente en
forma parcial.

h) Cuando el proponente no subsane o no subsane correctamente y dentro del término fijado, la informacién o
documentacién solicitada por el Departamento de Santander respecto de un requisito o documento cuya
omisién o deficiencias generen, de acuerdo con la ley, el rechazo de la propuesta.

i) Las propuestas que presenten situaciones, circunstancias, caracteristicas o elementos que impidan su
comparacién objetiva con las demas propuestas.

j) Cuando durante el término de evaluacion de las propuestas y hasta la fecha de adjudicacion del contrato se
evidencie que no es veraz la informacién suministrada en la propuesta relacionada con fa validez juridica de la
misma o con cualquiera de los criterios de evaluacion.

k) En los demas casos expresamente establecidos en el presente documento de invitacién a ofertar.

8- LUGAR Y FECHA DONDE SE RECIBEN LAS PROPUESTAS.

La propuesta debera entregarse en fecha:

Septiembre 22 de 2022

Hora: 5:00 p.m

Lugar: Institucién Educativa Direccion: CALLE 49, 26-44
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Oficina: Pagaduria institucién Educativa

11. LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
El objeto a confratar se realizarda En la Institucién Educativa

42. DETERMINACION DEL ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Las propuestas habilitadas técnica y juridicamente serdn ordenadas de acuerdo al menor precio para efectos
del orden de elegibilidad. En caso de empate de las mismas se preferira a quien eniregd primero la oferta en el
sitio sefialado para el efecto denfro de esta invitacion.

13. ADJUDICACION

La adjudicacién del presente proceso de contratacion se hard mediante Resolucion motivada, 1a Resolucion de
adjudicacién.

14. LIQUIDACION.-

El contrato que se suscriba se liguidara de acuerdo con las partes. Si el CONTRATISTA no se presenta a la
liquidacién o ias partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de ia misma, se practicara la liquidacién
unilateral por la Institucién Educativa.

JAVIER QUECHO MOGOLLON
Ordenador de Gasto

TESTIGOS DE FIJACION

Firma: (fﬁ\ﬂ&” @k’( LA 'Q “
Nombre: ‘-Ppmvlu\‘ T‘Tq\(telt:\ %e\l(ﬁn '!\'Eevhqvé@c

cc. 29sSSIOO
FECHA DE FIJACION: 20 e Se‘c!rlemlﬁﬂf’_ de 12T .
HORA DE FIJACION: B0 A

TESTIGOS DE DESFIJACION

Firma

Nombre:
C.C.

FECHA DE DESFIJACION:

HORA DE DESFIJACION:
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